
AZ OKMÁNYIRODA FELADAT-ÉS HATÁSKÖRI JEGYZÉKE 
 
 

A jegyző és körzetközponti jegyző belügyi ágazaton belüli feladat-és hatáskörei 
 

 Személyi adat- és lakcímnyilvántartás 
 
1. Az adatkezelő gondoskodik az adatok 

biztonságáról. 
1992. évi LXIII. tv. 10.§ (1) bek. 

2. Tájékoztatást ad az általa kezelt adatokról, az 
adatkezelés céljáról, jogalapjáról, időtartamáról, 
továbbá arról, hogy kik és milyen célból kapják 
vagy kapták meg az adatokat. 

1992. évi LXIII. tv. 12.§ (1) bek. 
 
 

 
3. Az adatkezelő jogszabályban meghatározott 

esetben megtagadhatja az érintett tájékoztatását. 
1992. évi LXIII. tv. 13. § (1) bek. 

4.  A valóságnak meg nem felelő személyes adatot az 
adatkezelő helyesbíti. 

1992. évi LXIII. tv. 14.§ (1) bek. 

5. Jogszabályban meghatározott esetben a személyes 
adatot törli. 

1992. évi LXIII. tv. 14.§ (2) bek. 

6. Az adatkezelő a helyesbítésről és a törlésről értesíti 
azokat, akiket jogszabály alapján értesíteni köteles. 

1992. évi LXIII. tv. 15.§  

7. Az illetékességi területén lévő címekről 
nyilvántartást vezet és az adatjavításokat és 
adatváltozásokat a vonatkozó döntés jogerőre 
emelkedésétől számított 5 munkanapon belül 
átvezeti a címnyilvántartáson. 

146/1993. (X.26.) Korm. rend. (Nytv. vh.)  6.§ 
(1) bek., 7.§ (1) bek. 

8. A központi szerv megkeresésére a területszervezési 
változásokról adatokat szolgáltat. 

Nytv. vh. 7. § (2) bek. 

9. Dönt a Magyar Köztársaság területét külföldi 
letelepedés szándékával elhagyó magyar 
állampolgár külföldön élő magyar állampolgárként 
történő nyilvántartásba vételéről.  

Nytv. vh. 10. §  

10. A doktori címet a nyilvántartásban az érintett 
kérelme, a névviselésre és a név anyakönyvezésére 
vonatkozó szabályok alapján bevezeti. 

Nytv. vh. 15. § (1) bek. 

11. A bejelentést feldolgozza és haladéktalanul 
megküldi a jelentőlapot a központi szervhez, ha a 
polgár bejelenti három hónapon túli külföldi 
tartózkodását, illetve annak megszűnését. 

Nytv. vh. 40.§ (2) bek. 

12.  Kezdeményezi a település közigazgatási területén 
lakcímmel rendelkező polgár adatainak, ill. 
adatváltozásainak, valamint a polgár adataiban a 
település közigazgatási területén bekövetkezett 
változásnak a nyilvántartáson történő átvezetését. 

1992. évi LXVI. törvény (Nytv.) 7.§ (2) bek. a) 
pont 

13.  Végzi a polgár személyi azonosítóval történő 
ellátásával, annak módosításával, illetőleg 
visszavonásával kapcsolatos feladatokat. 

Nytv. 7.§ (2) bek. b. pont 

14.  Ellátja a lakcímbejelentés tudomásul vételével 
összefüggő hatósági feladatokat. 

Nytv. 7.§ (2) bek. c. pont 

15.  A törvényben meghatározott feltételek fennállása 
esetén adatszolgáltatást teljesít a nyilvántartásból. 

Nytv. 7.§ (2).bek. d. pont 

16.  Közokiratot ad ki a nyilvántartott adatokról. 
 

Nytv. 7.§ (2) bek. f. pont 

17.  Gondoskodik a személyes adatok védelméről. 
 

Nytv. 7.§ (2) bek. g. pont 



18.  A személyiadat- és lakcímnyilvántartásért felelős 
miniszter rendeletében meghatározott módon 
továbbítja az általa kezelt nyilvántartásba felvett 
adatokat a központi nyilvántartás részére, illetve 
átvezeti a helyi szinten kezelt nyilvántartásban az 
adatok változását. 

Nytv. 7.§ (3) bek. 

19.  A családi állapotot tartalmazó személyes adatra 
vonatkozó adatszolgáltatást a nyilvántartásból a 
jogszabály szerinti feltételek esetén és a 
jogszabályban meghatározott megjelöléssel kell 
teljesíteni.   

Nytv. 24/B. § (1) bek. 

20.  Az érintett személy kifejezetten eltérő kérelme 
hiányában a nyilvántartás alapján kiadott hatósági 
bizonyítványban a családi állapotra vonatkozó 
adatot a jogszabály szerinti megjelöléssel tünteti fel.  

Nytv. 24/B. § (2) bek. 

21.  A polgárok személyes adatainak védelméért való 
felelősségének körében köteles olyan technikai, 
szervezési intézkedéseket tenni, ellenőrzési 
rendszert kialakítani és adatvédelmi szabályzatot 
kiadni, amely biztosítja az adatvédelmi 
követelmények teljesülését. 

Nytv. 30.§ (1) bek. 

22.  Az állampolgár adatszolgáltatását korlátozó 
nyilatkozatát haladéktalanul, de legkésőbb 5 
munkanapon belül átvezeti a nyilvántartáson. 

Nytv.vh. 2.§ 

23.  Gondoskodik az illetékességi területén 
bekövetkezett adatváltozások nyilvántartáson 
történő átvezetéséről, továbbá figyelemmel kíséri 
az adatváltozások és adatjavítások továbbításának 
és nyilvántartáson való átvezetésének megtörténtét. 

Nytv. vh. 9.§ (1) bek. 

24.  A körzetközponti jegyző átvezeti a nyilvántartáson 
a személyi és lakcímadatokat, adatváltozásokat és 
adatjavításokat. 

Nytv. vh. 9.§ (4) bek. 

25.  Az adatváltozások feldolgozását követően az 
alapiratokat haladéktalanul, de legkésőbb 5 
munkanapon belül megküldi a központi szervnek. 

Nytv. vh. 9.§ (2), (5) bek. 

26.  Lakóhely szerinti illetékességgel felveszi a 
nyilvántartásba a letelepedett jogállású polgárt. 

Nytv. vh. 9.§ (6) 

27.  Ha a polgár által bejelentett lakcím nem valós, 
illetve a bejelentett lakcímén ténylegesen nem lakik, 
az érvénytelen lakcímadatot a nyilvántartásban 
"fiktív" jelzéssel szerepelteti. 

Nytv. vh. 34.§ (3) bek., 35.§ (3) bek. 

28.  A lakcím érvénytelenítése, illetőleg „fiktív” jelzéssel 
szerepeltetése esetén gondoskodik arról, hogy az 
érintett polgár lakcímigazolványa 
érvénytelenségének ténye a nyilvántartásba 
bejegyzésre kerüljön. 

Nytv. vh. 35. § (4) 

29.  Bíróság vagy más hatóság döntése alapján a 
lakcímet érvényteleníti. 

Nytv. vh. 35.§ (2) bek. 

30.  Az utca és házszámváltozást hivatalból átvezeti a 
nyilvántartáson. 

 

Nytv. vh. 37.§ (2) bek. 

31.  Átvezeti a nyilvántartáson a lakcímbejelentés 
adatait, feldolgozza a bejelentőlapot és azt 
haladéktalanul megküldi a központi szervhez. 

 

Nytv. vh. 39.§ (1), (3) bek. 



32.  A tartózkodási hely megszüntetéséről vagy 
megújításáról 5 munkanapon belül értesíti a 
központi szervet. 

Nytv. vh. 41.§ 

33.  Az általa teljesített adatszolgáltatásról 
adatszolgáltatási nyilvántartást vezet, illetve arról a 
polgár kérelmére tájékoztatást ad. 

 

Nytv. vh. 45.§ a) pont, 46.§ (1) bek. 

34.  Megállapítja a hatósági adatszolgáltatási eljárásért 
fizetendő díj összegét. 

 

16/2007. (III.13.) IRM-MeHVM együttes rend. 
2.§ (2) bek.  

35.  Gondoskodik a nyilvántartási ügyben saját 
hatáskörben, illetőleg az illetékes területi szerv és a 
bíróság értesítése alapján az e szervek által hozott 
jogerős és végrehajtható határozatokban 
foglaltaknak a nyilvántartáson történő 
átvezetéséről. 

 

Nytv. vh. 21.§ (10) bek. 

36.  Ha a polgárnak a nyilvántartásban sem lakó-, sem 
tartózkodási helye nincs és nem külföldön élő 
magyar állampolgár, adatait „lakcím nélküliként” 
kezeli. 

Nytv.vh. 35.§ (1) bek. 

 
 
 
A személyazonosító igazolvány és személyi azonosítót és lakcímet igazoló hatósági igazolvány 
(lakcímkártya) 
 
 
1. Ellenőrzi a személyazonosító igazolvány iránti 

kérelem adatait, intézkedik az okmány kitöltéséről 
és gondoskodik a polgár részére történő átadásról. 

1992. évi LXVI. tv. (Nytv.) 7/A. § (1) bek. a) 
pont 

2. A személyazonosító igazolvánnyal összefüggő 
hatósági ügyben első fokon jár el; dönt a 
személyazonosító igazolvány kiadásáról, kiadásának 
megtagadásáról, a személyazonosító igazolvány 
visszavonásáról. 

168/1999. (XI.24.) Korm. rend. (Korm. rend.) 
2. § (1) bek., 3. § a) pont 

3. Dönt a talált személyazonosító igazolvány 
visszaadásáról. 

Korm. rend. 3. §  b) pont 

4. Továbbítja a központi szervnek a személyazonosító 
igazolvány kitöltéséhez szükséges adatokat. 

Korm. rend 3. § d) pont 

5. Intézkedik az adatváltozásnak, adatjavításnak a 
személyi adat és lakcímnyilvántartáson történő 
átvezetéséről. 

Korm. rend 3. § e) pont 

6. A személyazonosító igazolvány elvesztése, 
eltulajdonítása, megsemmisülése és megtalálása 
bejelentésének tényét haladéktalanul átvezeti a 
nyilvántartáson. 

Korm. rend 32. § (3) bek., 32/A. § (3) bek. 

7. A személyazonosító igazolvány elvesztéséről, 
eltulajdonításáról, megsemmisüléséről, illetve 
megtalálásáról szóló bejelentésről felvett 
jegyzőkönyvet továbbítja a központi szervnek. 

Korm. rend. 32/A. § (5) bek. 

8. Értesíti a személyazonosító igazolvány találásáról, 
elvesztéséről, eltulajdonításáról, megsemmisüléséről, 
leadásáról, visszavonásáról és megsemmisítéséről a 
központi szervet. 

Korm. rend. 3. § g) pont 



9. Kezeli a személyazonosító igazolvány  kiadásának 
megtagadásával, visszavonásával, valamint 
leadásával kapcsolatos alapiratokat, továbbá 
gondoskodik a törvényben meghatározott iratok 
továbbításáról. 

 

Korm. rend. 3. § h) pont 

10. Ideiglenes személyazonosító igazolványt ad ki, ha a 
jogosult nem rendelkezik útlevéllel, vagy 
kártyaformátumú vezetői engedéllyel és az  állandó 
személyazonosító igazolvány érvényességi ideje 
lejárt, adatváltozás történt, vagy az igazolványt 
eltulajdonították,  elvesztette vagy az megsemmisült, 
továbbá ha az állandó személyazonosító igazolvány 
átmenetileg nem adható ki. 

Korm. rend 12. § a) és b) pont 

11. Előállítja az állandó személyazonosító igazolvány 
kiadására szolgáló kérelmet. 

 

Korm. rend. 15. § (2) bek. 

12. A jogosultról arcképmás felvételt készít a 
személyazonosító igazolvány iránti kérelem 
előterjesztésekor. 

Korm. rend. 17. § (1) bek. 

13. Írásképtelen kérelmező esetében a kérelmen ezt a 
tényt “írásképtelen” bejegyzéssel feltünteti. 

 

Korm. rend. 17. § (3) bek. 

14. Az állandó személyazonosító igazolvány kiadására 
irányuló eljárásban a kérelmező jogosultságát, 
személyazonosságát, állampolgárságát és a 
fényképnek az azonosítására alkalmasságát ellenőrzi, 
adatokat egyeztet. 

Korm. rend. 23. § (1) bek. 

15. Újszülött esetében az igazolványt az 
anyakönyvvezető által továbbított adatok alapján 
adja ki. 

Korm. rend. 23. § (1) bek. 

16. Az adategyeztetést a személyiadat- és 
lakcímnyilvántartásban tárolt adatokkal –a központi 
szerv közreműködésével – is elvégzi. 

Korm. rend. 23. § (2) bek. 

17. A személyazonosító igazolványt a személyi adat és 
lakcímnyilvántartásból átvett személyi adatokkal 
állítja ki. 

Korm. rend. 23. § (3) bek. 

18. Amennyiben az adategyeztetéskor a személyi adat 
és lakcímnyilvántartás adatai nem egyeznek meg a 
bemutatott okmány vagy okirat adataival, vizsgálni 
kell az eltérés okát és indokolt esetben a 
nyilvántartás adatait az anyakönyvi okiratok alapján 
helyesbíteni kell. 

Korm. rend. 23. § (4) bek. 

19. Kérelemre az ügy iratait haladéktalanul átteszi a 
lakó- vagy tartózkodási hely szerinti ill. 
körzetközponti jegyzőnek. 

Korm. rend. 23. § (5) bek. 

20. Az állandó személyazonosító igazolvány kiadására 
irányuló kérelmet az igazolvány kiadásával teljesíti. 

Korm. rend. 25. § (1) bek. 

21.  Az állandó személyazonosító igazolványt – a 
kérelmező választása szerint - postai úton kell 
továbbítani, vagy az okmányirodában kell átadni a 
kérelmező részére. Ideiglenes személyazonosító 
igazolvány esetén az állandó igazolvány az 
okmányirodában kerül átadásra. 

 

Korm. rend. 25. § (2) bek. 



22. A személyesen át nem vett állandó 
személyazonosító igazolványokat – az átvételre való 
felhívást követően- a kiállítástól számított egy év 
elteltével megsemmisíti és gondoskodik e ténynek a 
nyilvántartáson való feltüntetéséről. 

Korm. rend. 25. § (4) bek. 

23. Az állandó személyazonosító igazolvány kiadását a 
jogszabályban meghatározott esetekben 
határozatban megtagadhatja. 

 

Korm. rend. 26. § (1) bek. 

24. A magyar állampolgár, a bevándorolt, a letelepedett 
és menekült jogállású személy  személyazonosító 
igazolványát határozattal visszavonja, ha azt 
jogosulatlanul használták fel, vagy meghamisították, 
illetve a jogosultság megszűnését követően azt az 
igazolvány elvételére jogosult hatóságnak nem adták 
át. 

Korm. rend 26. § (2) bek. 

25. Közbenső intézkedésként a jogszabályban 
meghatározott esetekben ideiglenes személy-
azonosító igazolványt ad ki. 

Korm. rend. 27. § (1) bek. 

26. Kicseréli a személyazonosító igazolványt a jogosult 
bejelentése alapján vagy hivatalból, ha az téves 
bejegyzést tartalmaz vagy gyártáshibás. 

Korm. rend. 29. § 

27. A személyazonosító igazolványba kizárólag 
jogszabály által meghatározott adatokat jegyez be. 

Korm. rend. 30. § 

28. A jogszabályban foglalt feltételek fennállása esetén 
visszaadja a talált személyazonosító igazolványt. 

Korm. rend. 33. § (2) bek. 

29. A talált személyazonosító igazolványt postai úton 
megküldi az arra jogosultnak. Ha azt a találásról 
számított egy év eltelte után sem veszik át, 
gondoskodik annak megsemmisítéséről és e ténynek 
a személyazonosító igazolvány nyilvántartásban való 
feltüntetéséről . 

Korm. rend. 33. § (3) bek. 

30. A leadott személyazonosító igazolványt a leadástól 
számított 30 napon belül megsemmisíti és 
gondoskodik e ténynek a nyilvántartásban való 
feltüntetéséről. 

Korm.rend. 34. § (4) bek. 

31.  Az átlyukasztással (és könyv formátumú okmány 
esetén az adatoldalakon elhelyezett  „érvénytelen” 
bélyegzőlenyomattal)   érvénytelenített állandó 
személyazonosító igazolványt – ilyen irányú kérelem 
esetén –a polgár részére visszaadja. 

 

Korm. rend. 34. § (5) bek. 

32. Az elhalt állandó személyazonosító igazolványát a 
hozzátartozó ilyen irányú kérelme esetén –
érvénytelenítve- vissza kell adni. 

Korm. rend. 34. § (6) pont 

33. Gondoskodik az adatvédelem és az adat biztonsági 
szabályok betartásáról, a polgár kérelmére 
nyilvántartott adatairól tájékoztatást ad, kivéve 
amelyik tájékoztatást törvény kizárja. 

Korm.rend. 40. § , 42. § 

34. A személyazonosító igazolvány kiadásának 
megtagadásával és annak visszavonásával 
kapcsolatos iratokat a határozat jogerőre 
emelkedésétől számított egy évig őrzi, azt követően 
az iratkezelésre irányadó jogszabályok szerint 
selejtezi. 

Korm. rend. 43. § 



35. Végzi a személyi azonosítóról és a lakcímről szóló 
hatósági igazolvány kitöltésével, nyilvántartásával és 
a kézbesítéssel kapcsolatos feladatokat. 

Nytv. 7/A. § (1) bek.b) pont 

36. Hatósági igazolvánnyal összefüggő jogszabály által 
felsorolt eljárásokban első fokon jár el és adja át a 
hatósági igazolványt a nyilvántartásba vételre, illetve 
a lakcímbejelentésre irányuló eljárás során és az 
állandó személyazonosító igazolvány egyidejű 
kiadása esetén. 

 

Nytv. vh. 17.§ (1) bek. , 18. § (6) bek. c) és d) 
pontja 

37. Dönt a hatósági igazolvány kiadásáról, kiadásának 
megtagadásáról, valamint a hatósági igazolvány 
cseréjéről és visszavonásáról. 

Nytv. vh. 17.§ (2) bek. a.) pont 
  

38. Végzi a hatósági igazolvánnyal összefüggő 
ügyintézés során tapasztalt, vagy a polgár által 
bejelentett, igazolt adatváltozásnak, hibás adat 
kijavításának a személyiadat- és 
lakcímnyilvántartáson történő átvezetésével 
kapcsolatos feladatokat. 

Nytv. vh. 17. § (2) bek. b.) pont 
  

39. Kezeli a hatósági igazolvány kiadásának 
megtagadásával kapcsolatos alapiratokat. 

Nytv. vh. 17. § (2) bek. c.) pont 
  

40. Gondoskodik a hatósági igazolvány kiadása, 
visszavonása, leadása, elvesztése, megsemmisülése 
és találása tényének az okmánynyilvántartáson 
történő átvezetéséről. 

Nytv. vh. 17. § (2) bek. d.) pont 
  

41. A polgár kérelmére új hatósági igazolványt állít ki, 
ha a korábban kiadott igazolványt a polgár 
elvesztette, az megsemmisült v. megrongálódása 
miatt használhatatlanná vált. 

Nytv. vh. 19. § 

42. A külföldről hazatérő magyar állampolgár, valamint 
a bevándorolt, a menekült és a letelepedett jogállású 
személyek nyilvántartásba vételéről hatósági 
igazolványt ad ki.  

Nytv. vh. 21.§ (1)-(2) 

43. Bevonja a személyi azonosítóról kiállított hatósági 
igazolványt ha a magyar állampolgár külföldi 
letelepedés szándékával elhagyja a Magyar 
Köztársaság területét. 

Nytv. vh. 21. § (3) bek. 

44. A lakcímbejelentésről a személyi azonosítóról és 
lakcímről szóló hatósági igazolványt kiállítja és 
kézbesíti a polgár részére. 

Nytv. vh. 29. § (2) bek. 

45. Adatváltozásnak nem minősülő lakcímadat változás 
esetén kérelemre hatósági igazolványt állít ki és 
kézbesít a polgár részére. 

Nytv. vh. 37. § (1) bek. 

46. Ellátja a személyazonosításra szolgáló illetve 
jogosultságot igazoló okmányok kiadásával 
kapcsolatos hatáskörébe utalt adatkezelési 
feladatokat. 

Nytv. 7/A. § (1) bek. c) pont 

 
 
Útlevél 
 
1. Részt vesz közreműködőként az útlevélhatóságok 

feladatainak ellátásában. 
101/1998.(V. 22.) Korm.rendelet 7. § 

2. Átveszi a magánútlevél kiadására irányuló kérelmet. 101/1998.(V. 22.) Korm.rendelet 7. § (2) bek. a) 
pont 



3. A jogszabályban foglaltak szerint ellenőrzi a 
kérelmező személyi adatait és útlevélhez való 
jogosultságát. 

101/1998.(V. 22.) Korm.rendelet 7. § (2) bek. b) 
pont 

4. A kérelemnek megfelelő adattartalmú, elektronikus 
úton továbbítandó kérelmet állít elő. 

101/1998.(V. 22.) Korm.rendelet 7. § (2) bek. c) 
pont 

5. A kinyomtatott, valamint a formanyomtatványon 
benyújtott kérelmet és csatolt mellékleteit megküldi 
a Hivatalnak. 

101/1998.(V. 22.) Korm.rendelet 7. § (2) bek. d) 
pont 

6. Az új okmány személyes átvétele esetén, illetve ha a 
postai úton továbbított okmányt az ügyfél nem 
vette át, gondoskodik az okmány ügyfélnek történő 
átadásáról és e tény nyilvántartásban történő 
rögzítéséről. 

101/1998.(V. 22.) Korm.rendelet 7. § (2) bek. e) 
pont 

7. Gondoskodik a postai úton továbbított és át nem 
vett okmányok megőrzéséről, majd a Hivatalnak 
selejtezés céljából történő megküldéséről. 

101/1998.(V. 22.) Korm.rendelet 7. § (2) bek.  f) 
pont 

8. Gondoskodik az úti okmány érvénytelenítéséről. 101/1998.(V. 22.) Korm.rendelet 7. § (2) bek. g) 
pont 

9. Kérelem esetén lehetővé teszi a tároló elem 
adattartalmának ellenőrzését. 

 

101/1998.(V. 22.) Korm.rendelet 7. § (2) bek. h) 
pont 

10. Előállítja a kérelemnek megfelelő adattartalmú  
elektronikus kérelmet és azt elektronikus  úton, 
valamint a formanyomtatványt és a kinyomtatott 
kérelmet, valamint a csatolt mellékleteket  megküldi 
a Hivatalnak. 

101/1998. (V. 22.) Korm. rendelet 13.§ (2), (4) 
bek. 

11. Elismervényt állít ki az úti okmány iránti kérelem, 
illetve az új úti okmány átvételekor leadott úti 
okmány átvételéről, valamint a kérelmező kérésére 
a leadott útlevelet érvénytelenítve visszaadja, illetve 
a Hivatal útján intézkedik a vissza nem adott 
útlevél megsemmisítéséről. 

101/1998. (V. 22.) Korm. rendelet 13. § (3) bek. 
  

12. Az útlevél iránti kérelem előterjesztésekor a 
kérelmező jogosultságát, személyazonosságát és 
állampolgárságát ellenőrizni kell, továbbá vizsgálni 
kell, hogy az arcképmás személyazonosításra 
alkalmas-e, illetőleg a kérelmező azonos-e a 
fényképen levő személlyel. 

101/1998. (V. 22.) Korm. rendelet 19. § (1) bek. 
  

13. Az útlevél elvesztésének, ellopásának vagy 
megsemmisítésének körülményeiről, illetve az 
útlevél megtalálásról szóló bejelentésről 
jegyzőkönyvet vesz fel, és a bejelentésről 
haladéktalanul értesíti a Hivatalt.  

101/1998. (V. 22.) Korm. rendelet 24. § (4)-(5) 
bek. 

14. Átveszi a leadott ideiglenes magánútlevelet, illetve a 
visszavont útlevelet. 

101/1998. (V. 22.) Korm. rendelet 25. § (4) bek. 

15. A jogosult halála esetén a még le nem járt 
érvényességi idejű úti okmányt a hozzátartozó ilyen 
irányú kérelme esetén – azt  érvénytelenítve – 
visszaadja. 

101/1998. (V. 22.) Korm. rendelet 25. § (5)-(6) 
bek. 

16. Az úti okmányt az adatoldal átlyukasztásával kell 
érvényteleníteni, mely érvénytelenített úti okmányt 
kérelemre vissza kell adni. 

101/1998. (V. 22.) Korm. rendelet 25. § (6) bek. 

17. A törvényben meghatározott adatokról, illetve ezek 
változásáról elektronikus úton értesíti a központi 
adatkezelő szervet. 

1998. évi XII. törvény 24/A. § (2) bek. 



 
 
A körzetközponti jegyző ipari és kereskedelmi ágazaton belüli feladat-és hatáskörei 
 

 Egyéni vállalkozói igazolvány 
 
1. Kiadja az illetékességi területéhez tartozó egyéni 

vállalkozói igazolványt. 
1990. évi V. tv. ( Evtv.) 4.§ (3) bek. 

2. Az érintett szervezetektől haladéktalanul beszerzi 
az egyéni vállalkozó adószámát, adóazonosító jelét, 
statisztikai számjelét. Ezek megállapításához 
szükséges adatokat továbbítja az illetékes hatóság 
számára.  

Evtv. 4.§ (7) bek. 

3. A vállalkozók nyilvántartásában a kérelmező 
jogszabályban nevesített adatait rögzíti és az 
adatokat a személyi adat és lakcímnyilvántartás 
központi rendszerében ellenőrzi. 

Evtv. 4/A. § (1)-(2) bek. 

4. A vállalkozói igazolványban tájékoztatja az egyéni 
vállalkozót a nyilvántartási számról. 

 

Evtv. 4/A. § (4) bek. 

5. A jogszabályban meghatározott adatokról értesíti 
az egyéni vállalkozó székhelye, illetve telephelye 
szerint illetékes jegyzőt, vámhatóságot, TB 
igazgatási szervet, a PSZÁF-et, a KEKK  
Hivatalát, a területi gazdasági kamarát, az állami 
adóhatóságot és a Központi statisztikai Hivatalt. 

Evtv. 4/B. § (1) bek. 

6. A vállalkozói igazolványban feltüntetett adatok 
változását az egyéni vállalkozók nyilvántartásán 
átvezeti. 

 

Evtv. 6.§ (2) bek. 

7. Az egyéni vállalkozótól a törvényben 
meghatározott esetek fennállása esetén  
határozattal visszavonja az igazolványt. 

 

Evtv. 14.§ , 129/2000. (VII.11.) Korm. rend. 
(Korm. rend.) 9. § (3) bek. 

8. Hivatalból kicseréli az igazolványt, ha az téves 
bejegyzést tartalmaz, vagy anyaghibás. 

 

Korm. rend. 8.§ (4) bek. 

9. Az igazolvány kiadását, cseréjét, pótlását 
határozattal megtagadja, ha az igazolvány 
kiadásának jogszabályi feltételei hiányoznak vagy a 
vállalkozó már rendelkezik igazolvánnyal.  

Korm. rend. 9.§ (2) bek. 

10.  Az igazolványt a személyazonosságot igazoló 
hatósági okmánnyal történő ellenőrzést követően a 
vállalkozónak átadja. 

Korm. rend. 10. § (1) bek. 

11.  Az át nem vett igazolványokat a kiállítástól 
számított 1 év elteltével megsemmisíti és 
gondoskodik e ténynek a nyilvántartáson való 
feltüntetéséről.  

Korm. rend. 10. § (2) bek. 

12.  A jogszabályban felsorolt adatokat tekintetében 
adatkezelési feladatokat lát el és a kezelt adatokról 
értesíti a nyilvántartást vezető szervet. 

Korm. rend. 12. § , 13. § (1) bek. 

13. Technikai és szervezési intézkedésekkel, valamint 
ellenőrzési rendszer kialakításával gondoskodik a 
kezelt adatok jogosulatlan megváltoztatása vagy 
törlése, illetőleg a sérülés vagy a megsemmisülés 
elleni védelemről. 

Korm .rend. 16. § 



A körzetközponti jegyző közlekedési ágazaton belüli feladat-és hatáskörei 
 
Járművezetői engedély és járműokmányok 
 
1. Ellenőrzi a járművezetésre jogosító okmányok 

kiállítása, érvényesítése, cseréje és pótlása iránti 
kérelem adatait. Gondoskodik a kérelem 
teljesítéséről, az engedély kiadásáról. 

1999. évi LXXXIV. törvény (Kknyt.) 5.§ (1) bek. a) 
pont 

2. A törzskönyv kiállítására, cseréjére, pótlására 
irányuló kérelem alapján intézkedik a 
törzskönyv kiállítására és kiadására. 

Kknyt.5.§ (1) bek. b) pont 

3. Ellátja a jármű közúti forgalomban 
tarthatóságát igazoló okmány kiállításával, 
cseréjével, pótlásával és átadásával kapcsolatos 
feladatokat. 

Kknyt.5.§ (1) bek. c) pont 

4. Ellátja a közlekedési okmányok kiadásával 
kapcsolatos adatkezelési feladatokat. 

Kknyt.5.§ (1) bek. d) pont 

5. Átvezeti a nyilvántartáson a jogszabályban 
megjelölt adatokat és adatváltozásokat. 

Kknyt.5.§ (1) bek. e) pont 

6. Továbbítja az okmánytár részére a 
nyilvántartásba történő bejegyzés és az 
okmányok kitöltésének alapját képező iratokat. 

Kknyt.5.§ (1) bek. f) pont 

7. Gondoskodik az engedély visszavonásáról, 
bevonásáról, a jármű forgalomból történő 
kivonásáról, valamint az ezekkel a feladatokkal 
összefüggő adatok nyilvántartásba történő 
bevezetéséről. 

Kknyt.5.§ (1) bek. h) pont 

8. Az előző pontban meghatározott feladatok 
ellátása céljából kezeli az engedély-
nyilvántartásban szereplő, jogszabályban 
meghatározott adatokat, a jármű azonosító 
adatát, a járműtulajdonos (üzembentartó) 
jogszabályban meghatározott adatait, továbbá a 
járművezető közlekedésbiztonsági 
alkalmatlanságára vonatkozó adatokat. Ezeket 
az adatokat a jogerős hatósági határozat 
nyilvántartásba történő bejegyzésétől számított 
egy évig kezelheti. 

Kknyt. 15/A. § (1) - (2)bek. 

9. Gondoskodik a nyilvántartás számára 
továbbított adatok helyességéről, 
időszerűségéről, valamint utólag felfedett 
adathibáról és a helyes adatokról értesíti a 
nyilvántartót. 

Kknyt. 28.§ 

10. Ellátja a Kknyt.-ben meghatározott adatkezelési 
és hatósági feladatokat. 

Kknyt. 3.§ 
 

11. A bíróság értesítése alapján gondoskodik a 
járművezetéstől eltiltás esetén az ezzel 
összefüggő feladatok ellátásáról. 

1979. évi 11.tvr. 70.§ (4) bek. 

12. Végrehajtja a járművezetéstől eltiltást a jogerős 
határozatot hozó szabálysértési hatóság, illetve 
bíróság értesítése alapján. 

1999. évi LXIX. törvény 117.§ 

13. Ideiglenes vezetői engedélyt állít ki a vezetői 
engedély eltűnése, megsemmisülése, 
megrongálódása esetén, valamint a jártassági 
feltételhez kötött kategória megszerzéséhez a 
vezetői engedély kiadásáig. 

35/2000.(XI.30.) BM rendelet ( BM rendelet) 10.§ 
(1) bek. 



14. Ideiglenes vezetői engedélyt állít ki kérelemre a 
legfeljebb hat hónapra kiszabott kategóriától 
vagy járműfajtától való eltiltás esetén. 

BM rendelet 10. § (2) bek. 

15. Megtagadja a vezetői engedély kiállítását azon 
kérelmezőnek, akinek a vezetői engedélyét egy 
másik tagállamban korlátozták, 
érvénytelenítették, visszavonták vagy a vezetési 
jogosultságát felfüggesztették. 

BM rendelet 17/A. § (7) bek. 

16. Honosítás során a harmadik ország által 
kiállított vezetői engedélyt a magyar vezetői 
engedély kiadásakor bevonja és a Hivatalnak 
megküldi, amelyet viszonosság vagy nemzetközi 
szerződés alapján a kiállító hatóságnak az 
továbbít. 

BM rendelet 18.§ (2) bek. 

17. Az EGT tagállamok által kiállított vezetői 
engedélyt a magyar vezetői engedély kiadásakor 
bevonja és a  Hivatalnak megküldi. 

BM rendelet 18/A. § (1) bek. 

18. Magyar állampolgár külföldi vezetői engedélyét 
az eljárása során bevonja és megküldi a  
Hivatalnak. 

BM rendelet 19.§ (1) bek. 

19. Kiadja, érvényesíti vagy cseréli, illetve 
megrongálódás, eltűnés esetén pótolja a vezetői 
engedélyt, a nemzetközi vezetői engedélyt, 
valamint az ideiglenes vezetői engedélyt. 

 

BM rendelet 20.§ (1) bek. 

20. Megtagadja a vezetői engedély kiállítását, vagy a 
már kiadott vezetői engedélyt visszavonja, ha 
megállapítja, hogy a kérelmező már rendelkezik 
vagy a kérelem beadásakor már rendelkezett 
más EGT-állam hatósága által kiadott vezetői 
engedéllyel. 

 

BM rendelet 20.§ (2) bek. 

21. Előállítja a kérelemnek megfelelő adattartalmú 
elektronikus kérelmet és a kérelem személyes 
előterjesztésekor a jogosultról arcképmás 
felvételt készít. 

 

BM rendelet 21. § (4) bek. 

22. A vezetői engedély kiadására irányuló eljárásban 
a kérelmező jogosultságát és 
személyazonosságát ellenőrzi, valamint a 
kérelem adatait egyezteti az okmányok és a 
bemutatott okiratokban szereplő adatokkal. 

 

BM rendelet 21. § (7) bek. 

23. A személyi azonosítót a külön jogszabály 
hatálya alá tartozó személyek esetében az azt 
igazoló és az ügyfél által bemutatott okmány 
alapján ellenőrzi. 

BM rendelet 21. § (11) bek. 

24. A vezetői engedély kiadására, cseréjére, 
pótlására irányuló eljárás során a régi okmány 
bevonása mellett érvényesíti a vezetői 
engedélybe meglévő nemzeti kategóriát. 

BM rendelet 21.§ (12) bek. 

25. Haladéktalanul gondoskodik az okmány 
elvesztése, eltulajdonítása, megsemmisülése és 
megtalálása tényének a nyilvántartáson történő 
átvezetéséről. 

 

BM rendelet 22/A. § (2) bek., 22/B.§ (2), (3) bek. 



26. A vezetői engedély elvesztéséről, 
eltulajdonításáról, megsemmisüléséről, illetve 
megtalálásáról felvett jegyzőkönyvet okmánytári 
alapiratként a Hivatalnak továbbítja. 

 

BM rendelet 22/B. § (4) bek. 

27. Az egészségi alkalmassággal kapcsolatos 
korlátozásokat az orvos által kiállított, az ügyfél 
által bemutatott „alkalmassági vélemény”-ben 
meghatározott kód alapján jegyzi be a vezetői 
engedélybe.  

 

BM rendelet 24. § (2) bek. 

28. A közlekedési hatóság jogerős határozata 
alapján a nyilvántartásba bejegyzi a 
pályaalkalmassági minősítést és annak 
érvényességi idejét. 

BM rendelet 25.§ (1) bek. 

29. Hitelesített kivonatot állít ki a vezetői engedély 
cseréjével egyidejűleg a korábbi vezetői 
engedélybe bejegyzett pályaalkalmassági 
minősítés engedély nyilvántartásban szereplő 
adatáról. 

BM rendelet 25.§ (3) bek. 

30. A kiállítástól számított 1 évig őrzi a postai úton 
át nem vett vezetői engedélyt, majd ezt 
követően a Hivatalnak megsemmisítésre 
megküldi. 

BM rendelet 26.§ 

31. A vezetői jogosultság szünetelésének 
elrendelésével korlátozza a közúti 
közlekedésben járművezetőként történő 
részvételt a jogszabályban meghatározott 
esetekben. 

BM rendelet 31.§ (1) bek. 

32. Határozatot hoz a vezetési jogosultság 
szünetelésének elrendeléséről, annak 
nyilvántartásba vételéről, a vezetői engedély 
visszavonásáról, valamint a külföldi hatóság 
által kiállított vezetői engedély bevonásáról. 

BM rendelet 31.§ (7) bek. 

33. Határozatban kötelezi az ügyfelet a vezetői 
engedély leadására, ha annak helyszíni elvételére 
korábban nem került sor. 

BM rendelet 31.§ (8) bek. 

34. A határozat meghozatalával egyidejűleg 
nyilvántartásba veszi a vezetői engedély 
visszavonását, bevonását és a vezetői 
jogosultság szünetelését. 

 

BM rendelet 31.§ (8) bek. 

35. Visszaadja a vezetői engedélyt az ügyészség 
értesítése alapján, ennek és a vezetési 
jogosultság folytatásának tényét a 
nyilvántartásba bejegyzi és erről az eljáró 
hatóságot értesíti, ha a visszavonás alapját 
képező cselekmény miatti eljárás még 
folyamatban van. 

BM rendelet 31.§ (9)-(10) bek. 

36. A járművezetésre jogosító okmányt kérelemre 
kicseréli, ha a járművezetéstől eltiltás csak 
meghatározott kategóriára vagy járműfajtára 
terjed ki és ennek során az eltiltással nem 
érintett kategóriára, járműfajtára érvényesített 
okmányt ad ki. 

 

BM rendelet 32.§ (1) 



37. A jármű forgalomba helyezésénél a külön 
jogszabályban meghatározott gépjárművek 
esetén a regisztrációs adóigazolás valódiságát a 
rendelkezésre álló nyilvántartásban ellenőrzi. 

 

BM rendelet 38.§ (2) bek. c) pont 

38. A jármű forgalomba helyezése során ellátja a 
nyilvántartásba vétellel, a forgalmi engedély, a 
rendszámtábla, illetve a regisztrációs matrica 
kiadásával kapcsolatos feladatokat. 

 

BM rendelet 38.§ (7) bek. 

39. A jármű ideiglenes forgalomba tartásának 
engedélyezése során ellátja az ideiglenes 
forgalomban tartási engedély és az „E” betűjelű 
ideiglenes rendszámtábla kiadásával kapcsolatos 
feladatokat. 

 

BM rendelet 38.§ (8) bek. 

40. A külföldi hatóság által kiállított forgalmi 
engedélyeket és hatósági jelzéseket a 
forgalomba helyezés során bevonja és a 
keletkezett alapirattal a Hivatalnak megküldeni.   

 

BM rendelet 38.§ (11) bek. 

41. A külföldről behozott használt jármű 
forgalomba helyezése előtt származás-ellenőrzés 
kezdeményezése nyilvántartásba vétellel. 

BM rendelet 38/A. § (1) bek. 

42. A jármű származásának ellenőrzése során a 
járműokmányban és okiratban szereplő 
adatokat elektronikus úton megküldi a 
Hivatalnak ellenőrzés elvégzése érdekében. 

BM rendelet 38/A. § (4) bek. 

43. A forgalomba helyezése során a külföldi 
okmányokat és hatósági jelzéseket bevonja és a 
keletkezett alapirattal a Hivatalnak megküldi. 

BM rendelet 38/A. § (6) bek. 

44. A külföldről belföldi üzemeltetés céljából 
behozott használt jármű forgalomba helyezésére 
induló eljárás során a SIS adatai alapján 
ellenőrzi, hogy a járműhöz, valamint a jármű 
hatósági engedélyéhez és hatósági jelzéséhez 
kapcsolódik-e figyelmeztető jelzés. Találat 
esetén haladéktalanul értesíti a SIRENE Irodát.  

 

BM rendelet 38/C. § (1), (2) bek. 

45. A  jármű forgalomba helyezésére irányuló 
kérelmet elutasítja az eljáró hatóságnak a jármű, 
a külföldi hatósági engedély és a külföldi 
hatósági jelzés lefoglalásáról szóló értesítése 
alapján. 

BM rendelet 38/C. § (3) bek. 

46. A jármű forgalomba helyezését, illetve a 
forgalomban való további részvételét - a 
törzskönyv és a forgalmi engedély kiadását  - 
határozattal megtagadja, ha a jármű 
tulajdonjogát és származását hitelt érdemlően 
nem igazolják. 

BM rendelet 43.§ (1) bek. 

47. Bűncselekményre utaló körülmények esetében a 
törzskönyv és a forgalmi engedély kiadását 
megtagadó határozatot megküldi a kérelmező 
lakóhelye (tartózkodási helye) szerint illetékes 
rendőrkapitányságnak. 

 

BM rendelet 43.§ (2) bek. 



48. Nyilvántartásban rögzíti a jármű 
eredetvizsgálatának eredményét. 

BM rendelet 44.§ (6) bek. 

49. Ellenőrzi a jármű előzetes eredetvizsgálatának 
meglétét, eredményét, valamint annak 
érvényességi idejét. 

 

BM rendelet 44.§ (7) bek. 

50. Kérelemre hatósági bizonyítványt állít ki az 
eredetiségvizsgálati nyilvántartásból. 

BM rendelet 44.§ (8) bek. 

51. Igazgatási szolgáltatási díj ellenében kiadja a 
rendszámtáblát az ügyfélnek . 

 

BM rendelet 45.§ (1) bek.  

52. Az új típusú rendszámtábla kiadásával 
egyidejűleg ellátja a regisztrációs matrica 
kiadásával kapcsolatos feladatokat. 

BM rendelet 46/A § (1) és (4) bek.  

53. Engedélyezi a regisztrációs matrica 
utángyártását. 

BM rendelet 46/B § (1) bek. 

54. „B”, illetve „D” típusú frsz. engedélyezve” 
záradékot jegyez be a forgalmi engedély 
hivatalok feljegyzések rovatába és a 
nyilvántartásba. 

BM rendelet 47. § (5) bek. 

55. Engedélyezi a rendszámtáblák típusai közötti 
váltást a jogszabályban meghatározottak szerint. 

BM rendelet 47. § (7) bek. 

56. A korábban kiadott rendszámtáblát az új 
rendszámtábla kiadásával, illetve a jármű 
végleges kivonásával egyidejűleg bevonja és 
gondoskodik a bevont rendszámtáblák 
selejtezéséről. 

 

BM rendelet 47. § (8) bek. 

57. Engedélyezi a sorozatban előállított 
rendszámtábla egyénileg kiválasztott 
rendszámtáblává történő átminősítését; az 
egyénileg kiválasztott, illetve az egyedileg 
előállított rendszámot a jogosított tulajdonában, 
illetve tartós használatában lévő más járműre 
való átszerelését. 

BM rendelet 48. § (3) és (5) bek. 

58. Kiadja az E betűjelű ideiglenes rendszámtáblát 
az önjáró munkagépre és kérelemre arra a 
járműre, amely forgalmi engedéllyel, valamint 
rendszámtáblával nincs ellátva és a forgalomba 
történő ideiglenes részvétele indokolt, továbbá 
az elveszett rendszámtábla ideiglenes pótlására. 

BM rendelet 52. § (2) bek. e) pont 

59. Magyarországra harmadik országból importált 
szállítóeszközön behozott járműre E betűjelű 
ideiglenes rendszámtáblát és ideiglenes 
forgalomban tartási engedélyt ad ki. 

BM rendelet 52. § (3) bek. 

60. Engedélyezi a megrongálódott, elhasználódott 
rendszámtábla utángyártását. 

BM rendelet 65. § (1) bek. 

61. Kérelemre E betűjelű ideiglenes rendszámtáblát 
adhat ki az utángyártott rendszámtábla 
átadásáig, de legfeljebb 30 napos 
érvényességgel. 

BM rendelet 65. § (3) bek. 

62. Az új típusú rendszámtábla utángyártását a 
forgalmi engedélyben szereplő regisztrációs 
matrica vonalkódja, valamint az ügyfél 
nyilatkozata alapján engedélyezi. 

BM rendelet 65. § (6) bek. 



63. Bejelentést követően haladéktalanul 
gondoskodik a hatósági jelzés elvesztés, 
eltulajdonítás vagy megsemmisülés tényének a 
nyilvántartáson történő átvezetéséről.  

BM rendelet 65. § (8) bek. 

64. A hatósági jelzés megtalálásának tényét a 
nyilvántartáson haladéktalanul átvezeti. 

BM rendelet 65. § (10), (11) bek. 

65. A hatósági jelzés elvesztéséről, 
eltulajdonításáról, megsemmisüléséről, illetve 
megtalálásáról szóló jegyzőkönyvet okmánytári 
alapiratként továbbítja a Hivatalnak. 

BM rendelet 65. § (12) bek. 

66. Címkével igazolja a jármű közúti forgalomban 
történő részvételének műszaki alkalmasságát. 

BM rendelet 66. § (3) bek. 

67. A hátsó rendszámtáblára elhelyezi a címkét, 
illetve a címke sorszámát a forgalmi engedélybe 
bejegyzi. 

BM rendelet 66. § (4) bek. 

68. A forgalmi engedély cseréjekor az új típusú 
forgalmi engedélybe a címke sorszámát, a 
lejárati hónapot, valamint napot bejegyzi, és a 
bejegyzést lebélyegzi. 

BM rendelet 66. § (5) bek. 

69. A járműkísérő lapot a nyilvántartásba vételt 
követően, kitöltve visszaadja az ügyfélnek. 

BM rendelet 70. § (1) bek. 

70. A jármű első forgalomba helyezése során 
törzskönyvet ad ki annak, aki a jármű 
tulajdonjogát igazolja. 

BM rendelet 71. § (1) bek. 

71. Intézkedik az új törzskönyv kiállításáról, a 
korábbi törzskönyv visszavonásáról és 
érvénytelenítéséről, valamint a keletkezett iratok 
Hivatalnak történő megküldéséről. 

BM rendelet 71. § (3) bek. 

72. A törzskönyv elvesztésekor, eltulajdonításakor, 
megsemmisülésekor annak sorszámáról értesíti 
a Hivatalt. 

BM rendelet 73. § (1) bek. 

73. Az át nem vett törzskönyvet az okmány 
kiállításától számított 1 évig megőrzi, ezt 
követően megsemmisítés céljából a Hivatalnak 
megküldi. 

BM rendelet 74. § (2) bek. 

74. Forgalomból végleg kivont jármű törzskönyvét 
érvényteleníti. 

BM rendelet 75. §  

75. A tulajdonjog-változást nyilvántartásba veszi, 
melyről törzskönyvet állít ki. 

 

BM rendelet 76/A § (1) bek. 

76. Nyilvántartásban nem szereplő a bejelentést 
elmulasztó korábbi tulajdonos(ok) tulajdonjogát 
a törzskönyv kiállítása nélkül bejegyzi a 
nyilvántartásba. 

 

BM rendelet 76/A. § (2) bek. 

77. A nyilvántartásba vétellel egyidejűleg nem állít 
ki forgalmi engedélyt, ha a kérelmező nem tudja 
igazolni a kötelező gépjármű-
felelősségbiztosítás meglétét vagy a jármű 
műszaki alkalmasságát.  Ezt a tényt a 
bemutatott forgalmi engedélybe jelöli és az 
ügyfelet hiánypótlásra szólítja fel. 

BM rendelet 76/A § (3) bek. 

78. A gépjármű tulajdonjogában bekövetkezett 
változás bejelentésének tényét a 
nyilvántartásban rögzíti. 

BM rendelet 76/A § (5) bek. 



79. Kiadja az állandó és az ideiglenes forgalmi 
engedélyt, valamint a lassú jármű, annak 
pótkocsija, valamint a négykerekű 
segédmotoros kerékpár igazolólapját, illetve a 
jogszabályban meghatározott adatváltozásokat 
bejegyzi a forgalmi engedély „Hivatalos 
feljegyzések” rovatába, illetve a 
járműnyilvántartásba. 

BM rendelet 77. § (2) bek., 78. § (4) bek. 

80. A forgalmi engedély elvesztése, eltulajdonítása, 
megsemmisülése és megtalálása esetén a 
bejelentést követően haladéktalanul 
gondoskodik az okmány elvesztése, 
eltulajdonítása, megsemmisülése, illetve 
megtalálás tényének a nyilvántartáson történő 
átvezetéséről. 

BM rendelet 78. § (7) bek., (9)-(10) bek. 

81. A forgalmi engedély elvesztéséről, 
eltulajdonításáról, megsemmisüléséről, illetve 
megtalálásáról felvett jegyzőkönyvet okmánytári 
alapiratként továbbítja a Hivatalnak. 

BM rendelet 78. § (11) bek. 

82. Az üzembentartó kérelmére a 
járműnyilvántartásba bejegyzi a 
megkülönböztető, illetve a figyelmeztető jelzést 
adó készülék felszerelésének és leszerelésének 
tényét, illetve a jogszabályban felsorolt adatokat. 

BM rendelet 78/A. § (1) bek. 

83. A járműnyilvántartásba bejegyzéssel egyidejűleg 
a forgalmi engedély „Hivatalos feljegyzések” 
rovatába bejegyzi a Műszaki Adatlap „Záradék” 
rovatában feltüntetett, a jármű jellemzőire 
vonatkozó adatokat. 

BM rendelet 78/A. § (2) bek. 

84. A négykerekű segédmotoros kerékpárok 
esetében a járműnyilvántartásba bejegyzéssel 
egyidejűleg a forgalmi engedély „Hivatalos 
feljegyzések” rovatába bejegyzi forgalmazási 
korlátozás tényét és jogosítottját. 

BM rendelet 78/A. § (3) bek. 

85. Kiadja az ideiglenes forgalomban tartási 
engedélyt. 

BM rendelet 80. § 

86. Határozattal visszavonja az ideiglenes 
forgalomban tartási engedélyt és hatósági 
jelzését. 

BM rendelet 84. § (8) bek. 

87. Intézkedik a rendőr által helyszínen elvett  
hatósági engedély, jelzés határozattal történő 
bevonására, illetve visszavonására. 

BM rendelet 84/A § (2) bek. 

88. Külföldi hatósági engedély és jelzés 
bevonásáról, illetve visszavonásáról rendelkező 
határozat egy példányát a Hivatalnak megküldi. 

BM rendelet 84/A § (3) bek. 

89. Kérelemre a járműnyilvántartásban való 
bejegyzéssel intézkedik a jármű ideiglenes 
forgalomból történő kivonásáról. 

 

BM rendelet 87. § (1) bek. 

90. A jármű ideiglenes kivonása esetén a 
kérelemben meghatározott időtartamra, de 
legfeljebb 6 hónapra a rendszámtáblán lévő 
címke érvénytelenítése nélkül bejegyzi a kivonás 
időtartamát a járműnyilvántartásba és a forgalmi 
engedély „Hivatalos feljegyzések” rovatába. 

 

BM rendelet 87. § (2) bek. 



91. Határozatban dönt a jármű ideiglenes 
forgalomból történő kivonásáról, amennyiben a 
jármű forgalmi engedélye nem áll a kérelmező 
rendelkezésére.  

BM rendelet 87. § (3) bek. 

92. Hivatalból elrendeli a jármű forgalomból 
történő kivonását a jogszabályban 
meghatározott, kivonási okot észlelő hatóságok 
értesítése alapján.  

BM rendelet 88. § 

93. Amennyiben az arra feljogosított hatóság a 
lefoglalást a forgalomból történő kivonás 
mellőzésével, illetve büntetőeljárásban a bíróság 
a jármű zár alá vételt rendelte el, annak tényét – 
az elidegenítési és terhelési tilalom egyidejű 
bejegyzésével – a nyilvántartásban rögzíti, az 
ügyfél egyidejű értesítésével. 

BM rendelet 88. § (4) bek. 

94. Késedelmes bejelentés esetén a tulajdonjogot 
bejegyzi a nyilvántartásba, a forgalmi engedély, 
valamint a törzskönyv kiadására intézkedik, 
egyben a szabályszegés tényéről értesíti a 
szabálysértési hatóságot. 

BM rendelet 88/A § (1) bek. 

95. Jogszabályban meghatározott késedelmes 
teljesítés esetén a mulasztási bírság kiszabása 
érdekében értesíti az illetékes adóhatóságot. 

BM rendelet 88/A § (2) bek. 

96. Jogszabályban meghatározott esetekben 
hivatalból jár el és kivonja a járművet a 
forgalomból. 

BM rendelet 88/A § (5)-(7) bek. 

97. Az eljárást megszünteti, ha az ügyfél a 
forgalomból történő kivonás megalapozó okot 
a határozathozatal, vagy annak jogerőre 
emelkedését megelőzően elhárította. 

BM rendelet 92. § (2) bek. 

98. A jármű forgalomból történő kivonását az 
illetékességi területén nyilvántartásba veszi. 

BM rendelet 92. § (2) bek. 

99. A jármű bontási átvételi igazolás alapján 
forgalomból történő végleges kivonás esetén a 
jármű hatósági jelzéseit selejtezés céljából 
megküldi a Hivatalnak, a forgalmi engedélyét és 
a törzskönyvét, a bontási átvételi igazolás 
sorszámának a járműnyilvántartásban történő 
bejegyzésével egyidejűleg egyszerűsített 
határozattal visszavonja.   

BM rendelet 95. § (3) bek. 

100.  Ha a járműhöz tartozó forgalmi engedély vagy 
törzskönyv, illetve az abba tett bejegyzés hamis, 
hamisított, vagy valótlan tényt, adatot, 
jogosultságot tartalmaz, akkor az okmány 
visszavonásával egyidejűleg intézkedik a 
valótlan adatok javítására, az okmány 
érvénytelenítését követő selejtezése, valamint a 
valós adatoknak megfelelő okmány kiadására. 

BM rendelet 95/B. §  

101.  A közlekedési igazgatási eljárásban megköveteli 
az ügyféltől a jogszabály mellékletében 
meghatározott okmányok bemutatását. 

BM rendelet 97. § (1) bek. 

102.  Nyilvántartásba veszi a járműkereskedő 
tulajdonszerzését, azonban forgalmi engedélyt 
nem állít ki és a törzskönyvet visszavonja. A 
forgalmi engedély „Hivatalos feljegyzések” 
rovatában a tulajdonjog változást jelöli. 

BM rendelet 100/B. § (3) bek. 



103.  Rögzíti a jogszabályban felsorolt adatokat az 
engedély-nyilvántartásban, valamint a 
járműnyilvántartásban és a keletkezett iratokat 
továbbítja az okmánytárnak. 

56/1999. (XII.28.) BM rendelet (BM rend.) 3.§ , 4.§ 

104.  A hozzá érkezett bejelentést követően 
haladéktalanul értesíti a Nyilvántartót az 
engedély, a járműokmány, a jármű hatósági 
jelzése eltűnéséről. 

 

BM rend. 5. § 

105.  Az érintett személy személyes adatainak 
szolgáltatását korlátozó vagy tiltó nyilatkozatát 
az átvételtől számított 3 munkanapon belül – 
átvezetés céljából – megküldi a Nyilvántartónak. 

BM rend. 10.§ (2) bek. 

106.  Adatszolgáltatáskor vizsgálja az adatszolgáltatás 
céljának és jogalapjának megfelelőségét, a 
kérelem tárgyának azonosításához elégséges 
adatok meglété, valamint a külön jogszabályban 
meghatározott mértékű igazgatási szolgáltatási 
díj befizetésének igazolását. 

BM rend. 11.§ (1) bek. 

107.  Továbbítja az utánképzés elvégzését tanúsító 
igazolás adatait a Nyilvántartó részére. 

236/2000. (XII.23.) Kormányrendelet 4.§ (3) bek. 

108.  Végzi a határozattal visszavont vezetői 
engedély átvételét, illetve visszaadását. 

Korm. rendelet. 5.§ (1) bek. 

109.  Az ügyfél kérelmére haladéktalanul intézkedik a 
vezetői engedély visszaadására, ha annak 
jogszabályban meghatározott feltételei 
fennállnak. 

Korm. rendelet. 5.§ (3) bek. 

 
Mozgáskorlátozottak parkolási igazolványa: 
 
1. Első fokon eljár a parkolási igazolvány kiadásával, 

cseréjével és pótlásával kapcsolatosan, találás 
esetén visszaadja illetve visszavonja az 
igazolványt. 

1999. évi LXXXIV. tv. ( Kknytv.) 5.§ (1) bek. i) 
pontja, 218/2003. (XII.11.) Korm. rendelet 
(Korm. rendelet) 3.§ (1) bek. 

2. Visszavonja a parkolási igazolványt és 
gondoskodik az ezekkel összefüggő adatok 
nyilvántartásba történő bevezetéséről. 

Kknytv. 5.§ (1) bek. h) pont 

3. Értesíti a központi közúti közlekedési nyilvántartó 
szervet, mint nyilvántartót a parkolási igazolvány 
nyilvántartásának adatairól 

Kknytv. 14.§ (2) bek. d) pont 

4. Kezeli a parkolási igazolvány nyilvántartásában 
meghatározott adatokat. 

Kknytv. 15/A § (1) bek. 

5. A parkolási igazolvány nyilvántartásból egyedi 
adatszolgáltatást teljesít. 

Kknytv. 16.§ (1) bek. b) pont, 24.§ (1) bek. 

6. A parkolási igazolvány iránti kérelem személyes 
előterjesztésekor a jogosultról arcképmás felvételt 
készít. 

Korm. rendelet 3. § (6) bek. 

7. A jogosult írásképtelensége esetén az 
„írásképtelen” bejegyzést feltünteti. 

Korm. rendelet 3.§ (7) bek. 

8. Az elveszett, ellopott vagy megsemmisült 
igazolvány visszavonását bejegyzi a 
nyilvántartásba és új igazolványt állít ki. 

Korm. rendelet 5. § (2) bek. 

9. Az igazolvány kiadása, meghosszabbítása, cseréje 
és pótlása iránti kérelmeket igazolvány kiadásával 
teljesíti. 

Korm. rendelet 6.§ (1) bek. 



10. Az igazolványt kérelem esetén postai úton 
továbbítja vagy személyesen átadja. 

Korm. rendelet 6.§ (2) bek. 

11. Az át nem, vett igazolványt a kiállítástól számított 
egy év elteltével megsemmisíti és e tényt feltünteti 
a nyilvántartásban. 

Korm. rendelet 6. § (2) bek. 

12. A meghosszabbítás miatt kicserélt korábbi 
igazolványt visszavonja, aminek tényét a 
nyilvántartásban rögzíti. 

Korm. rendelet 7. § (4) bek. 

13. A téves bejegyzést tartalmazó, anyaghibás, 
megrongálódott, olvashatatlan igazolványt vagy ha 
az igazolvány  az arckép alapján nem alkalmas a 
jogosult azonosítására, illetve ha az abban 
feltüntetett adatokban változás következik be 
kicseréli, aminek tényét a nyilvántartásban rögzíti. 

Korm. rendelet 7. § (5-6) bek. 

14. Azt az igazolványt, amelyet az arra jogosult szerv 
elvett, ha azzal maga a jogosult visszaélt, 
visszavonja, amit a nyilvántartásban feltüntet. 

Korm. rendelet 8. § (4) bek. 

15. A talált igazolványt visszaadja a jogosultnak, 
egyidejűleg gondoskodik az esetleg a 
nyilvántartásba bejegyzett visszavonás törléséről. 

Korm. rendelet 10. § (2) bek. 

16. A talált igazolványt postai úton megküldi az arra 
jogosultnak. Az át nem vett igazolványt a 
találástól számított egy év elteltével megsemmisíti 
és ennek tényét a nyilvántartásban rögzíti. 

 

Korm. rendelet 10. § (3) bek. 

17. A talált igazolvány körözése esetén intézkedik a 
körözés visszavonásáról, az igazolvány 
megsemmisítéséről és e ténynek a nyilvántartásba 
való rögzítéséről. 

Korm. rendelet 10. § (4) bek. 

 
Egyéb Okmányirodai feladatok 
 
1. Az okmányirodai eljárási illetékek megfizetésével 

és a megfizetés ellenőrzésével kapcsolatos 
jogszabályban részletesen nevesített feladatokat 
ellátja. 

44/2004. (XII.20.) PM r. 2. § (1)-(4) bek. 

2. Regisztrációs szervként végzi az ügyfélkapu 
regisztrációval összefüggő ügyfél azonosítását és 
adatellenőrzését. 

193/2005. (IX.22.) Korm. r. 1. § (4) bek. a) pont, 
182/2007. (VII.10.) Korm. r. 14. §, 15. § 
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