HATOSAGI IRODA

Budapest Fgvaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Hatosagi Iroda keres
hagyatéki igyintéz§ kollegat hatirozatlan idére, 2020. marcius 1-jei munkaba allassal.

Feladatok:

- Hagyatéki-, p6thagytéki eljaras lefolytatasa.
- Hagyateéki leltar felvétele.

- Kapcsolattartis a kozjegyzSi irodakkal.

- Adatszolgaltatas.

Elvarasok:

® PFelsGoktatisban szerzett kozszolgilati, —gazdasigtudomanyi, természettudomanyi,
bélesészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi, hittudomanyi, jogi, miiszaki végzettség; vagy
felsooktatisban szerzett végzettség és informatikai, figyviteli, kozgazdasagi, kozszolgalati,
jogi szakkeépesités, vagy kormanyablak tigyintéz5i vizsga.

® Precizitas, 6nallosag, hatiridSk tartasa

® Csapatmunka

® Szervezokészség

® J6 kommunikaci6s készség

Kivalasztasnal elényt jelent:

® Felhasznalbi szintd szamitogépes ismeret
e TAKARNET, GovCenter ismerete
e Ertekbecsléi tapasztalat

Amit kindlunk:

» Hatarozatlan ideji kézszolgalat jogviszony

» FPolyamatos szakmai fejlédési lehet6ség

o Stabil hattér

* Egylttmiik6do, kivalé csapat

o Illetmény, juttatisok és szabadsag a kozszolgalati tisztviselSkrdl sz616 2011. évi CXCIX.
torvény szetint a 48.000 Ft-os helyi illetményalap alapjin

» Br.: 200 000 Ft/év cafetéria

* A39/2010. (I1.26.) Kotm. rendelet szerinti utazasi kéltségtérités

A munkavégzés helye:

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal, Hatosagi Iroda
1126 Budapest, Hertelendy u. 13. fsz.

Jelentkezni 2020. februar 15-ig a szakmai Onéletrajz és a végzettséget igazold okiratok
megkiildésével a kuko.melinda@hegyvidek.hu e-mail cimen lehet.

A palyazattal kapcsolatban érdeklédni lehet dr. Kuké Melinda irodavezeténél,

Tel: 70/935-7327 vagy 1/224-5900 5137 mellék.




