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ADOIGAZGATASI UGYINTEZO

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Adoigazgatasi Iroddja keres
adoigazgatasi ligyintéz6t azonnali munkaba allissal hatarozatlan id6re hat honap probaidé
kikotésével.

Feladatok:

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény és a vonatkozo helyi rendeletek alapjan kivethetd
adokkal kapcsolatos tgyintézés (adobevallasok feldolgozasa, bejelentkezések, kérelmek
Ugyintézése, adozok felderitése, konyvelés stb.)

Adofelderitéssel kapcsolatos 6 feladatok ellatasa: a rendelkezésre allo kozhiteles
nyilvantartasok (ingatlan-nyilvantartas, cégnyilvantartas stb.) alapjan felderiti az
addbevallasi/adatbejelentési kotelezettséguiket elmulaszté addzokat és felszolitja bevalldsra,
valamint ellitja az adokivetéssel kapcsolatos tovabbi feladatokat. Részvétel az
egyenlegkozlok Gsszeallitasaban, postazasaban, egyéb addirodai feladatok ellatasaban

° Ugyintézés az ASP szakrendszerekben. Statisztikai jelentések készitése, tigyfélfogadas, ado
ellenérzési feladatok ellatasa
e Az addék modjara behajtand6 koztartozasokkal kapcsolatos ugyintézés, végrehajtasi
eljarasok lefolytatasa
e Ado- és értékbizonyitvanyok kiallitdsa
Elvarasok:

e TFels6oktatasban szerzett kozszolgalati, gazdasagtudomanyi, természettudomanyi,
bélesészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi, hittudomanyi, jogi, muészaki végzettség;
vagy fels6oktatasban szerzett végzettség és informatikai, Ugyviteli, kozgazdasagi,
kozszolgalati, jogi szakképesités, vagy kormanyablak tgyintéz6i vizsga vagy
kozgazdasagi, kozszolgalati rendészeti, muszaki kozépiskolai végzettség; vagy
kozépiskolai végzettség és informatikai, tgyviteli, kozgazdasagi, tzleti, kbzszolgalati
szakmacsoportba tartozo szakképesités, vagy kormanyablak tigyintézGi vizsga.

Kivalasztasnal elgnyt jelent:

e ASP adodszakrendszer ismerete
e Kkozigazgatasi terileten szerzett tapasztalat

Amit kinalunk:

lletmény, juttatasok és szabadsag a kdzszolgalati tisztvisel6krél szo6l6 2011. évi CXCIX.
torvény szerint

Cafetéria br. 280.000 Ft/év

Onkorméanyzatunk az Alkotds u. 21. szam alatti, megujult épiletében a ,,Hegyvidéki
Koézszolgalati Fecskehaz”-ban lakhatasi lehet6séget is biztosit az Gjonnan felvett
munkavallalok szamara 6nallé csaladi otthonuk megteremtéséig. A szolgalati lakas
bérbeadasanak feltétele, hogy az igénylé megfeleljen az Onkorményzat tulajdonaban 4llo
lakasok és nem lakas céljara szolgald helyiségek bérletérol, a lakasok lakbérének mértékérdl,
valamint a lakbértimogatasrol szolo 34/2017. (IX. 27.) szamu onkormanyzati rendelet
18/A. §-dban foglalt feltételeknek

Folyamatos szakmai fejl6dési lehet6ség

Rugalmas munkaid6 lehet6sége

Baratsagos csapat, igényes munkakornyezet

Jogosultsag esetén a 39/2010. (11.26.) Korm. rendelet szerinti utazasi koltségtérités



A munkavégzés helye:

Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal,
1126 Budapest, B6szorményi at 23-25.

Jelentkezni 2022. junius 9-ig a szakmai 6néletrajz és a végzettséget igazold okiratok masolatanak

megkiildésével a knebel.monika@hegyvidek.hu e-mail cimen lehet.

A palyazattal kapcsolatban érdekl6dni lehet Knebel Monika irodavezet6-helyettesnél,
Tel: 06-30-641-8396



