BIZOTTSAGI TITKAR

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Képvisel6i Csoportja keres
bizottsagi titkart hatarozatlan id6re 2019. oktéber 1-jei munkaba allassal.

Feladatok:

e A bizottsagi ulések jegyzSkonyvének vezetése, a bizottsagi ulések elGkészitésével
kapcsolatos feladatok ellatisa
e Nemzetiségi 6nkormanyzati titkari feladatok ellatasa

Elvarasok:
e Tels6oktatasban szerzett szakképzettség, vagy kézépiskolai végzettség

e Felhasznaldi szint szamitogépes ismeretek
e Preciz munkavégzés, csapatmunka, rugalmas gondolkodas

Kivalasztasnal elGnyt jelent:

e kozigazgatasi teriileten szerzett tapasztalat

Amit kinalunk:

e munkavégzés jellege: hatarozatlan ideji kézszolgalati jogviszony

o folyamatos szakmai fejlédési lehet&ség, stabil hattér

e baratsagos csapat, igényes munkakérnyezet

o illetmény, juttatasok és szabadsag a kézszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX.
torvény szerint

e Br.: 200 000 Ft/év cafetéria

e 39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet szerinti utazasi koltségtérités

A munkavégzés helye:

Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal,
1126 Budapest, Bész6rményi ut 23-25.

Jelentkezni 2019. julius 31-ig a szakmai 6néletrajz és a végzettséget igazold okiratok
megkuldésével a kiss.tunde@hegyvidek.hu e-mail cimen lehet.

A palyazattal kapcsolatban érdeklédni lehet Kiss Ttinde csoportvezeténél,
Tel: 06 1 224 5930.
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