HATOSAGI IRODA HPI-452/2022.

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Hat6sagi Iroda keres
hagyatéki tigyintéz6 kollegat hatarozatlan idére azonnali munkaba allassal.

Feladatok:

- Hagyatéki-, pothagytéki eljaras lefolytatasa.
- Hagyatéki leltar felvétele.

- Kapcsolattartas a kozjegyz6i irodakkal.

- Adatszolgaltatas.

Elvarasok:

e TFels6oktatasban  szerzett kozszolgalati, gazdasagtudomanyi, természettudomanyi,
bélesészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi, jogi, miszaki végzettség; vagy felsGoktatasban
szerzett végzettség ¢és informatikai, Ugyviteli, kozgazdasagi, kozszolgalati, jogi
szakképesités, vagy kormanyablak tigyintéz&i vizsga.

e DPrecizitas, 6nallosag, hatarid6k tartdsa

e (Csapatmunka

e Szervezbkészség

e J6 kommunikacios készség

Kivalasztasnal elgnyt jelent:

e TFelhasznaldi szintl szamitégépes ismeret
o TAKARNET, GovCenter, DMNS, ASP ismerete

Amit kinalunk:

o Hatarozatlan ideji kozszolgalati jogviszony

o Illetmény, juttatasok és szabadsag a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX.
torvény szerint

o Cafetéria br. 280.000 Ft/ho

o Onkorminyzatunk az Alkotas u. 21. szam alatti, megtjult épiiletében a ,,Hegyvidéki
Ko6zszolgalati Fecskehaz”-ban lakhatasi lehetdséget is biztosit az djonnan felvett
munkavallalok szamara 06nallé csaladi otthonuk megteremtéséig. A szolgalati lakas
bérbeadasinak feltétele, hogy az igénylé megfeleljen az Onkormanyzat tulajdonaban 4llo
lakasok és nem lakas céljara szolgald helyiségek bérletérdl, a lakasok lakbérének mértékérdl,
valamint a lakbértamogatastdl sz6l6 34/2017. (IX. 27.) szamu 6nkormdnyzati rendelet
18/A. §-aban foglalt feltételeknek

e Polyamatos szakmai fejlédési lehet&ség

o Stabil hattér

e Beyiittmtkdds, kivald csapat

e A 39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet szerinti utazasi koltségtérités

A munkavégzés helye:

Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal, Hat6sagi Iroda
1126 Budapest, Hertelendy u. 13. fsz.

Jelentkezni 2022. majus 31-ig a szakmai Onéletrajz és a végzettséget igazolé okiratok
megkiildésével az igazgatas@hegyvidek.hu e-mail cimen lehet.



mailto:kuko.melinda@hegyvidek.hu

A palyazattal kapcsolatban érdeklédni lehet dr. Kuké Melinda irodavezeténél,
Tel: 70/935-7327 vagy 1/224-5900 5137 mellék.



