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PALYAZATI FELHIVAS

igazgatasi tigyintézé munkakor betoltésére

A palyazatot meghirdet6 szerv:

A munkavégzés helye:

Munkakor megnevezése:

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

Foglalkoztatas jellege:

A munkakorhoz tartozo f6bb feladatok:

A kinevezés feltételet:

[letmény és juttatasok:

(21

Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki
Polgarmesteri Hivatal
1126 Budapest, Bészorményi at 23-25.

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki
Polgarmesteri Hivatal/ Hatdsagi Iroda
1126 Budapest, Hertelendy u. 13.

igazgatasi Ugyintézo

Hatarozott ideji kozszolgalati jogviszony —
kollega tart6s tavolléte idejére - hat honap
probaidé kikotésével.

Teljes munkaido.

A jelentkez6k feladatat képezi: kérelmek
elbiralasa, tarshatésagokkal valoé kapcsolattartas,
nyilvantartisok  vezetése,  szemle  tartasa,
jegyzokonyvvezetés, helyszini ellenérzés
lefolytatasa, adatszolgaltatas, végrehajtast
intézkedések foganatositasa.

- magyar allampolgarsag,

- cselekvOképesség,

- bluintetlen eléélet,

- felsGoktatasban szerzett szakképzettség és
Ugyviteli, kozszolgalati, jogi  szakképesités,
valamint  felhasznalé  szintG  szamitogépes
ismeretek szikségesek.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol szolé 2007. évi CLIL torvény
rendelkezései alapjan a munkakér betoltése
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar.

A palyazatnal elényt  jelent jogi,  vagy
igazgatasszervezési tanulmanyok, birtokvédelmi,
vagy allatvédelmi tapasztalat.
Elvart kompetenciak: nagyfoka  o6nallosag,
terthelhetGség, képesség a team munkara, j6
problémamegoldo képesség.

Az illetmény és juttatasok a kozszolgalat
tisztviselktdl  szolé  2011.  évi  CXCIX.
torvényben, a Budapest FGvaros XII. kertlet
Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseloinek  kozszolgalati  jogviszonyaval



A palyazat részeként

igazolasok:

benyujtando

Munkakér betdlthetSségének idépontja:

A palyazat benyujtisinak hatarideje:

A pilyazat benyugjtisinak médja:

iratok,

A palyazattal kapcsolatban felvilagositast nyujt:

A palyazat elbirdlasinak rendje, hatarideje:

Osszefiiggs kérdéseirdl szold 4/2014. (111.4.)

onkormanyzati  rendelet,  valamint  belsd
utasitasokban foglaltak szerint kertl
megallapitisra.

- a 45/2012. (111.20.) Korm. rendelet 1.

mellékletében meghatirozottak szerinti 6néletrajz,
- iskolai végzettséget, képzettséget igazold
okiratok masolata.

2018. 4prilis 30.

2018. aprilis 15.
Az ipazeatas(@hegvvidek.hu e-mail cimre.

dr. Kocsis Natasa
Hatésagi Iroda, irodavezets-helyettes
Tel: 70/935-7325

1/224-5900 5230 mellék

A palyazat elbirilisira a palydzat benyjtdsi
hataridejét kévets 30 napon belil keriil sor. A
palyazatokkal kapcsolatban a Hatdsigi Iroda
irodavezetSjének javaslatira a  Polgarmester
egyetértésével a Jegyz6 dont.



