POLGARMESTERI ES JEGYZOI TORZSKAR

Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal Polgarmesteri és Jegyzoi
Torzskar keres jogi tigyintézd kollegat hatarozott idére — kollega tartés tavolléte idejére -
azonnali munkaba allassal.

Feladatok:

- Ajegyz6 munkajanak segitése.

- Formai és tartalmi szempontbdl atnézi a jegyz6 altal kért szerz6déseket, leveleket, egyéb
iratokat.

- Valasztervezetet készit a jegyz6hoz {rott kérelmekre, megkeresésekre.

- Kozremtkodik a képviselS-testiileti és a bizottsagi elSterjesztések el6készitésében, és
torvényességi ellenérzésében.

- Segiti a jegyz6t a Hivatallal, a Képvisel6-testiilettel és a lakossaggal valo kapcsolattartasban.

- A Varosrendezési és F6épitészi Iroda altal el6készitett szerzédések és egyuittmikodési
megallapodasok jogi ellenérzése.

Elvarasok:
® Jogasz végzettség
e kozigazgatasban szerzett gyakorlat
e DPrecizitas, 6nallosag, hataridék tartasa
e (Csapatmunka
e J6 kommunikacids készség

Amit kinalunk:

e Folyamatos szakmai fejl6dési lehet6ség

o  Stabil hattér

e Beyiittmtkodo, kivald csapat

o Illetmény, juttatasok és szabadsag a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX.
torvény szerint

A munkavégzés helye:

Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal,
1126 Budapest, Bész6rményi ut 23-25.

Jelentkezni 2021. marcius 22-ig a szakmai Onéletrajz és a végzettséget igazolo okiratok

megkuldésével a juhasz.katalin@hegyvidek.hu e-mail cimen lehet.

A palyazattal kapcsolatban érdekl6dni lehet Juhasz Katalin humanpolitikai referensnél,
Tel: 06-1- 224-5900/5196-es mellék.
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